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(Coordinadores de asignatura)



A la izquierda, haga clic en Unidades
compartidas y luego observara la carpeta E
o carpetas que ha creado el administrador
recuerde que las carpetas son las asignaturas,
haga doble clic en la carpeta en donde quiere crear
las carpetas ya sea por unidades o temas.

De clic en el boton nuevo ubicado a la izquierda

Boton derecho sobre el drea con la leyenda Suelta
archivos aqui o crea algo nuevo

Escriba el nombre de la unidad o tema de
la asignatura. por ejemplo: 1. Evolucion
de la quimica

La nueva unidad aparecera en la lista de
Unidades compartidas, en forma de arbol
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